
电子签名使用指南

全程网办信息申报后，需要电子签名的人员可以直接开始电

子签名。也可以退出系统，择时通过本系统首页“电子签名”栏

目进行电子签名。

根据拟进行电子签名人的类型，进行选择：



一、自然人电子签名

（一）选择签名方式

根据身份证类型选择签名方式：

1．身份核验（以网页电子签名为例）



请根据系统提示，准确录入您的身份证件和实名手机号（或

实名银行卡）信息。

2．使用手机微信或者支付宝，扫描屏幕上弹出的二维码并

完成人脸识别。



3．选择签名文件进行电子签名

身份核验通过后，系统将展示所有需要您签署的电子文件。

您可以按需选择多份文件，一次完成签署。（注：为保障您的信

息安全，一次批量签名只能签署同一申请中的文件。）



4．完成批量签署后，根据系统提示，再次使用手机微信或

者支付宝，扫描屏幕上弹出的二维码，完成人脸识别，即完成电

子签名。

二、经营主体电子签名

1. 选择“我是企业”开始电子签名

2. 法定代表人使用微信“电子营业执照”小程序“扫一扫”

功能，扫码页面二维码，认证经营主体身份并登录系统。电子营



业执照使用指南，详见“上海企业登记在线”首页，电子营业执

照和企业码栏目中“电子营业执照”专区。

3. 在小程序中输入电子营业执照密码。



4. 选择签名文件进行电子签名

登录后，系统将展示所有需要您签署的电子文件。您可以按



需选择多份文件，一次完成签署。（注：为保障您的信息安全，

一次批量签名只能签署同一申请中的文件。）

5. 点击“批量签署”，根据系统提示再次使用微信“电子营

业执照”小程序“扫一扫”功能，扫码屏幕上弹出的二维码。

6. 根据提示，录入电子营业执照密码验证经营主体身份。

请注意，录入密码验证通过后，请勿关闭相关页面，稍后片刻手

机将弹出签名密码录入页。如误操作关闭页面，请重新从步骤 1

开始操作。



7. 在小程序中输入电子营业执照密码并确认签名，即可完

成电子签名。




